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1. Rekisterinpitaja
Oma Kirjanpito Oy
Y-tunnus 3307347-6

c/o Mehilainen Oy
Arkadiankatu 6
00100 Helsinki

2. Rekisterin nimi
Oma Kirjanpidon asiakasrekisteri, sisaltaen asiakkaiden ja potentiaalisten asiakkaiden,
uutiskirjeen tilaajien seka verkkosivujen kavijoiden henkilotietoja.

3. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Oma Kirjanpito Oy tuottaa taloushallinto — ja veropalveluita terveydenhuoltoalan
ammattilaisille.

Henkilbtietoja kasitellaan seuraaviin tarkoituksiin:

a) Potentiaalisen asiakkaan tietojen ja tilanteen kartoittamiseen: tarjouksen
antamiseksi ja palveluiden toteuttamiseksi;

b) Asiakkaan tunnistautumiseen ja asiakassuhteen muodostamiseen, yllapitoon,
kehittdmiseen, palvelun toteuttamiseen seka lakisaateisten velvoitteiden
noudattamiseen;

c) tietoturvauhkien havaitsemiseksi ja ehkaisemiseksi, tuen tarjoamiseksi ja
virheenkorjauksen suorittamiseksi.

d) uutiskirjeiden ja markkinointiviestinnan lahettamiseksi uutiskirjeen tilanneille seka
olemassa oleville asiakkaille; ja

e) verkkosivuston kayton analysoimiseksi ja markkinoinnin kohdentamiseksi
verkkosivustolla kerattavien kavijatietojen perusteella.

Palveluita ovat mm. yleiset taloushallinnon, koulutus-, verotus-, palkkahallinnon
toimeksiannot. Asiakkaalla tarkoitetaan my0Os entisia asiakkaita seka palveluista
kiinnostuneita potentiaalisia asiakkaita. Lisaksi tietoja kaytetaan rahanpesulain
vaatimusten tayttamiseen seka yhteydenpitoon asiakkaiden kanssa.

Henkilotietojen kasittelyn perusteena on tilanteen mukaan joko:

a.) asiakkaan (rekisterdidyn) antama suostumus kasittelyyn, mukaan lukien uutiskirjeen
tilaajien tietojen kasittely seka verkkosivuston kavijatietojen kasittely evasteiden ja
vastaavien tekniikoiden avulla silta osin kuin se edellyttdd suostumusta sovellettavan
lainsdadannén mukaan; b) Oma Kirjanpidon oikeutettu etu kasitella asiakkaan tarpeellisia
tietoja asiakassuhdetta varten, joka syntyy mahdollisen asiakkaan (rekisterdityjen) ja Oma
Kirjanpidon merkityksellisesta ja asianmukaisesta suhteesta, mukaan lukien olemassa
oleville yritysasiakkaille suunnattu markkinointiviestinta silta osin kuin viestinta koskee
asiakkaan aiemmin hankkimiin palveluihin rinnastettavia palveluita;

b.) Oma Kirjanpidon oikeutettu etu kasitella asiakkaan tarpeellisia tietoja asiakassuhdetta
varten, joka syntyy mahdollisen asiakkaan (rekisteroityjen) ja Oma Kirjanpidon
merkityksellisesta ja asianmukaisesta suhteesta; tai

c) lakisaateisten velvoitteiden noudattaminen
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4. Henkilotietoryhmat ja rekisterin tietosisalto

Rekisteri kattaa tiedot Oma Kirjanpito Oy:n asiakkaista ja asiakkuutta harkitsevista,
esimerkiksi tarjouspyyntoa pyytaneista rekisteroidyista. Rekisteriin tallennetaan
mahdollisen asiakassuhteen alkamiseen johtavia tietoja harkinnan mukaan seka
mahdollisen asiakassuhteen aikana. Tallaisia tietoja voivat olla esimerkiksi hakijan
yrityksen nimi, Y-Tunnus, sahkopostiosoite, puhelinnumero, nimi, henkildtunnus, osoite,
pankkitilinumero, verotustiedot, palkkatiedot, asema, toimivaltuudet ja/tai omistusosuudet
asiakasyrityksessa seka mahdolliset muut hallitustiedot ja naista syntyvat prosessitiedot,
seka muut rekisterin kayttotarkoituksen kannalta tarpeelliset tiedot.

Uutiskirjeen tilaajista rekisterdidaan tilaajan itse ilmoittamat tiedot: nimi, sahkopostiosoite
ja yritys. Lisaksi rekisteroidaan tilauksen ajankohta sekd mahdollinen peruutusajankohta.

Verkkosivuston kavijoista voidaan kerata esimerkiksi evasteiden tai vastaavien
tekniikoiden avulla kerattyja tietoja, kuten IP-osoite, selain- ja laitetiedot, sivustolla
vierailun ajankohta ja kesto, kaytetyt sivut seka muu vastaava sivuston kayttoa koskeva
tieto. Verkkosivuston kavijaseurannassa kaytettavista palveluista ja evasteista kerrotaan
tarkemmin verkkosivuston evastekaytannossa.

5. Henkilotietojen sailytysaika

Mikali henkilotiedot on keratty mahdollista asiakassuhdetta varten, henkilotiedot
poistetaan, jos asiakassuhde ei ole alkanut, ellei rekisterdity ole ilmaissut tahtoansa
tietojen sailyttamiseksi esimerkiksi mahdollisesti tulevaisuudessa alkavaa asiakassuhdetta
varten. HenkilGtietoja voidaan kuitenkin sailyttda pidempaan, mikali sailyttamiselle on jokin
erityinen syy, esimerkiksi oikeusvaateen ja vastaavien vaatimusten laatimiseksi,
esittamiseksi tai puolustamiseksi tai esim. rahanpesulaissa velvoitetuissa tapauksissa.
Talloin sailytysajan maaraytymiseen vaikuttaa muun muassa lainsaadantoon perustuvat
yleiset vahingonkorvauksien vanhenemisajat. Rekisteroidylla on oikeus pyytaa
henkilGtietojen poistamista milloin tahansa. Muutoin henkilGtiedot sailytetaan niin pitkaan
kuin se on tietojen kayttotarkoituksen kannalta tarpeellista. Taman rekisterin osalta tietoja
sadilytetaan paasaantoisesti viiden vuoden ajan vakituisen asiakassuhteen paattymisesta.

Uutiskirjeen tilaajien tiedot sailytetaan niin kauan kuin tilaus on voimassa. Tilauksen
peruuttamisen jalkeen tiedot poistetaan kahden vuoden kuluessa, ellei jokin muu peruste
edellyta pidempaa sailytysta. Olemassa olevien yritysasiakkaiden tiedot, joita kaytetaan
uutiskirjeen lahettamiseen, sailytetaan asiakassuhteen voimassaolon ajan kohdassa 5
muutoin kuvatun mukaisesti.

Verkkosivuston kavijatietoja sailytetaan evastekaytanndssa kuvattujen sailytysaikojen
mukaisesti.

6. Saannonmukaiset tietolahteet

Ensisijainen tietolahde on henkild itse tai henkildn itse ilmoittamat muut tietolahteet, seka
joitakin sidosryhmaan kuuluvia tahoja (verottaja, Kela, pankit tms.).

Uutiskirjeen tilaajien tiedot kerataan Oma Kirjanpidon uutiskirjeen tilauslomakkeelta, jonka
rekisteroity tayttaa itse.
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Verkkosivuston kavijatietoja kerataan automaattisesti evasteiden ja vastaavien
tekniikoiden avulla verkkosivuston kayton yhteydessa.

7. Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto Euroopan
unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Henkilotietoja kasitellaan paasaantoisesti EU:n tai Euroopan talousalueen sisalla.
Tarvittaessa tietoja voidaan siirtaa myos Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle, muun muassa Yhdysvaltoihin, tietosuojalainsdadanndon mukaisesti ja sen
asettamissa rajoissa. Talloin ensisijaisena siirtoperusteena on Euroopan komission paatos
Yhdysvaltojen tietosuojan riittavasta tasosta. Mikali henkilotietoja siirretdan maahan, josta
komissio on antanut vastaavuuspaatoksen tietosuojan riittavasta tasosta (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 45 artikla), ensisijaisena siirtoperusteena on vastaavuuspaatos.

Osa yrityksen kayttamista ulkopuolisista palvelun- tai ohjelmistontarjoajista (Visma
Solutions Netvisor) saattaa kasitella tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolella.

Henkilotietoja voidaan siirtaa taloushallinnon ohjelmistontoimittajalle, jotta taloushallinnon
palvelu voidaan tuottaa asianmukaisesti. Ohjelmiston toimittaja rekisterdi asiakkaasta ja
jokaisesta kayttajasta ne tiedot, jotka nama itse ilmoittavat rekisteroityessaan, tilausta
tehdessaan tai palvelua kayttadessaan. Lisaksi ohjelmiston toimittaja keraa tietoja palvelun
kaytdsta seka ohjelmistontoimittajan ja asiakkaan valisesta yhteydenpidosta. Osa
keratyista tiedoista on henkildtietoa. Asiakkaan tai loppuasiakkaan aineistoa voidaan
esimerkiksi kasitella palvelun tuottamisen ohessa (i) tietoturvauhkien havaitsemiseksi ja
ehkaisemiseksi, (ii) tuen tarjoamiseksi ja (iii) virheenkorjauksen suorittamiseksi.

Uutiskirjeen lahettamiseen kaytetaan sahkdpostimarkkinoinnin palveluntarjoajaa SAP
Engagement Cloud, joka kasittelee henkilGtietoja Oma Kirjanpito Oy:n lukuun
uutiskirjepalvelun toteuttamiseksi.

Lisattava tiedot tarvittaessa myos verkkoanalytiikan osalta tai viitattava verkkosivuilla
olevaan evastekaytantoon.

Muuten Oma Kirjanpito ei luovuta tietoja saannénmukaisesti kolmansille osapuolille.

8. Kuvaus rekisterin suojauksen periaatteista

Oma Kirjanpidolla on asianmukaiset tekniset ja organisatoriset suojatoimet kaytdéssa
henkilotietojen suojaamiseksi. Mahdollinen paperiaineisto sailytetaan lukitussa tilassa,
jonne on paasy vain erikseen oikeuden saaneilla henkildilla. Digitaaliseen aineistoon on
paasy vain siihen oikeutetun henkildon henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla.
Kayttooikeuksia on eritasoisia ja kullekin kayttajalle annetaan tehtavan hoitamisen
kannalta riittava, mutta mahdollisimman suppea kayttdoikeus.

Mikali henkild on antanut tietonsa tarjousta varten, asiakassuhteen tiedot siirretaan
asiakasrekisteriin. Asiakassuhteen etenemiseen liittyva tiedotus tapahtuu sahkopostitse
hakijan ilmoittamaan sahkopostiosoitteeseen tai puhelimitse.

9. Profilointi ja automaattinen paatoksenteko
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Tietoja ei kayteta profilointitarkoituksessa eika automaattiseen paatoksentekoon.

10. Rekisteroidyn oikeus vastustaa henkilotietojen kasittelya ja
suoramarkkinointia (kielto-oikeus)

Rekisterodidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella
milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkildtietojen kasittelya, joka perustuu Oma
Kirjanpidon oikeutettuihin etuihin. Rekisteroity voi esittaa vastustamista koskevan
vaatimuksensa taman tietosuojaselosteen kohdan 12 mukaisesti. Rekisterdidyn tulee
vaatimuksen yhteydessa yksiloida se erityinen tilanne, johon perustuen han vastustaa
kasittelyda. Oma Kirjanpito voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoa
lainsaadannossa saadetyin perustein.

Rekisterodidylla on lisaksi koska tahansa oikeus kieltda suoramarkkinointi, mukaan lukien
uutiskirje. Kieltamisen voi tehda joko klikkaamalla uutiskirjeen lopussa olevaa
peruutuslinkkia tai ottamalla yhteytta kohdan 12 mukaisesti.

11. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisteroidyn oikeudet

11.1 Rekisteroidyn oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisterdidylla on oikeus saada Oma Kirjanpidolta vahvistus siita, ettd hanta koskevia
henkildtietoja kasitellaan tai ei kasitella. Mikali hanen henkilotietojaan kasitellaan,
rekisterodidyilla on oikeus saada informaatiota henkil6tietojensa kasittelysta, esimerkiksi
kasittelyn tarkoituksista ja kyseessa olevista henkildtietoryhmista. Oma Kirjanpito informoi
henkilotietojen kasittelysta tietosuojaselosteissaan. Rekisterdity voi myoés olla Oma
Kirjanpitoon yhteydessa henkilotietojen kasittelyyn liittyen tdman tietosuojaselosteen
kohdan 12 mukaisella tavalla.

Rekisterodidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja kasitellaan.
Tarkastuspyynnon voi tehda taman tietosuojaselosteen kohdan 12 mukaisesti.
Tarkastusoikeus voidaan evata laissa saadetyin perustein. Tarkastusoikeuden
kayttaminen on lahtdkohtaisesti maksutonta. Oma Kirjanpito voi kuitenkin tietyin
edellytyksin peria rekisteroidylta hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen
maksun.

11.2 Rekisteroidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai

kasittelyn rajoittamista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta hanta koskevat virheelliset tiedot oikaistaan.
Rekisterdity voi tehda oikaisupyynndn Oma Kirjanpidolle taman tietosuojaselosteen
kohdan 12 mukaisesti.

Rekisterdidylla on tietyin edellytyksin oikeus henkildtietojensa poistamiseen, esimerkiksi
jos kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen ja rekisterdity peruuttaa
suostumuksensa, eika kasittelylle ole muuta laillista perustetta, tai jos rekisteroity
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vastustaa kasittelya eika kasittelylle ole perusteltua syyta. Poistopyynndn voi tehda taman
tietosuojaselosteen kohdan 12 mukaisesti.

Rekisteroidylla on myos oikeus vaatia rekisterinpitajaa rajoittamaan henkildtietojensa
kasittelya esimerkiksi siina tilanteessa, kun rekisteroity odottaa Mehilaisen vastausta
tietojensa oikaisemista tai poistamista koskevaan pyyntoon.

11.3 Rekisteroidyn oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Siltd osin kuin rekisterdity on itse toimittanut Oma Kirjanpidolle tietoja, joita kasitellaan
rekisterdidyn antaman suostumuksen nojalla ja kasittely suoritetaan automaattisesti,
rekisterdidylla on oikeus saada tallaiset tiedot itselleen jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa
ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtda nama tiedot toiselle
rekisterinpitajalle.

11.4 Rekisteroidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle (Suomessa
tietosuojavaltuutetun toimistoon), jos rekisterinpitaja ei ole noudattanut toiminnassaan
soveltuvaa tietosuojalainsaadantoa.

11.5 Muut oikeudet

Mikali henkilotietoja kasitellaan rekisteroidyn suostumukseen perustuen, rekisterdidylla on
oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa ilmoittamalla tastd Oma Kirjanpidolle
taman tietosuojaselosteen kohdan 12 mukaisesti. Suostumuksen peruuttaminen ei
kuitenkaan vaikuta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun
suostumusperusteisen kasittelyn lainmukaisuuteen.

12. Yhteystiedot

Rekisterdidyn henkild- ja yritystietoihin liittyvissa asioissa voi kdantya Oma Kirjanpidon
toimitusjohtajan puoleen Sanna Turunen, sanna.turunen@omakirjanpito.fi, 020 155 0430.

Huomioithan, ettd voimme ottaa vastaan rekisteroityjen pyyntdja ainoastaan kirjallisesti.
Henkildllisyytesi tarkastetaan Oma Kirjanpidon toimipisteessa kuvallisesta
henkildllisyystodistuksesta. Nain varmistamme, etta tietoja luovutetaan ainoastaan
henkildille, joilla on siihen oikeus.

Tietosuojavastaava

Oma Kirjanpidon ja Mehilaisen tietosuojavastaavana toimii Kim Klemetti
(tietosuoja@mehilainen.fi)
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